Prefeitura Municipal de Riachinho

A Administragdo 2021/ 2024 —~ Juntos Por Riachinho
S : —i—;,‘/;\-,jl) Av. JK, 455 - Centro ~ Fones: (38) 3678-1380 / FAX: (38) 3678-1088 ~ CEP 38.840-000 ~ Riachinho - MG
R LT E-mail: administragao@riachinho.mg.gov.br

DECRETO N° 138 DE 12 de JULHO DE 2022.

IR\ 2RRI003

*

Regulamenta os artigos 22 e 23, todos
da Lei N° 452, de 25 de Setembro de

m——. ¢ 2009, que dispde sobre a concessdo de
Suely Apdrecid

Rl 6?805”‘-’8 d.iérias a servidores e agentes ?alftieﬂs
Secretdria M. de Administragio no imbito do Poderes Municipais de
' Riachinho - MG e da outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIACHINHO - MG, no uso das atribuigdes
que lhes sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio — art. 87, inciso V, art.

108, inciso 1.

Considerando os efeitos negativos da crise economica;

Considerando a necessidade de manuten¢do dos servigos basicos prestados pelo
municipio;

Considerando a queda de receita do municipio, decorrente da redugdo dos repasses
do FPM;

DECRETA:

Art. 1°. O servidor da administragdo publica que se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos ou eventos de
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capacitagdo profissional, faz jus a percepgdo de diaria de viagem para fazer face a
despesas com hospedagem, alimentagado, deslocamento urbano quando necessario.
Paragrafo unmico - Para os efeitos deste Decreto, sede ¢ a localidade onde o

servidor tem exercicio.

Art. 2° - Os orgdos e entidades devem realizar a programacgado mensal das diarias a
serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administragdo, mediante o

preenchimento do formulario “Programagdo Mensal de Diarias de Viagem™,
§ 1°. excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia.

§ 2°. As despesas com aquisicdo de passagens, taxas de embarque, seguros,
combustivel ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diaria, devendo ser

concedidas pela Administragdo Municipal ou reembolsadas por meio de Ajuda de

Custo.

Art. 3°. Os valores das diarias de viagens sdo os constantes do anexo I deste

Decreto.

Art. 4°. O requerimento de liberagdo de diarias devera conter, obrigatoriamente:
[ — Nome do Servidor;

II — Numero da matricula e do CPF;

1T - Especificagdo do o6rgdo ou do setor do qual esta vinculado

IV — Descrigao do motivo do deslocamento;

V — Dia e hora da partida e do provavel retorno;
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§ 1°. O requerimento de diaria devera ser por meio de formulario, consoante anexo

Il integrante deste Decreto.

§ 2° A diaria sera deferida pelo ordenador de despesa, com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias uteis, antes da viagem, e sera condicionada a existéncia de dotagdo

orgamentaria, e recurso disponivel, ressalvadas emergéncias.

Art. §5° - A diana ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,

respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 6° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagdo de pagamento

de hospedagem, por meio de documento legal, sera devida diaria integral.

Paragrafo anico - Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis)

horas, serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 7°. As didrias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§ 1°. Quando a viagem ultrapassar 05 (cinco) dias, as diarias devem serem
autorizadas mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a que o

servidor esteja vinculado.
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§ 2°. Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do
afastamento do servidor, desde que devidamente justificada e fundamentada pelo

Secretario (a) municipal a que o servidor esteja vinculado.

Art. 8°. O servidor devera apresentar ao Departamento de Recursos Humanos, da
Secretaria Municipal de Administragdo, a devida prestagdo de contas, juntamente

com o relatorio de viagem, conforme anexo 11l deste Decreto.

§ 1°. A prestagdo de contas devera ser realizada até o 3° (terceiro) dia util apos o

regresso da viagem.

§ 2°. O servidor beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestagdo de contas na
forma como estabelecido no caput desse artigo sera notificado pelo Secretario de
Administragdo para no prazo improrrogavel de 2 (dois) dias cumprir com a

obrigacdo, fica vedado a concessdo de novas didrias;

§ 3°. O descumprimento da obrigagdo referida no paragrafo anterior, fica
autorizado o Departamento de Recursos Humanos a realizar o desconto do valor

pago a titulo de didria ou da ajuda de custo da remuneragdo do servidor;

§ 4°. O desconto a que se refere o paragrafo anterior ndo podera ultrapassar no més
de referéncia, ao percentual de 30% (trinta por cento) da remuneragio do servidor,

podendo ser parcelado até a liquidagdo do valor pago ao servidor.

Art. 9°. As diarias ¢ as despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo

pagas mediante apresentagdo de relatorio de viagem.

NEIZON A?thﬁﬁn de forma
REZENDE DA Aebenbeon

€ % % SILVA: 12369456681
SILVA:1236949 Dades: 2022.67.12
6681 1540011 000



2. Prefeitura Municipal de Riachinho

!N Administragdo 2021/ 2024 - Juntos Por Riachinho

R o b S0 Ll Av. JK, 455 - Centro — Fones: (38) 3678-1390 / FAX: (38) 3678-1088 ~ CEP 38.640-000 - Riachinho ~ MG
RIS E0S E-mail: administragao@riachinho.mg.gov.br

Art. 10°. As despesas decorrentes deste Decreto correrdo por conta de dotagdo

orgamentaria propria.

Art. 11. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.
Riachinho — MG, 12 de Julho de 2021.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
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ANEXO1
TABELA DE DIARIAS
DESTINO
BENEFICIARIO MUNICIPIOS | CAPITAIS DOS | MUNICIPIOS DE
DE MG (Exceto ESTADOS OUTROS
Capital). BRASILEIROS. ESTADOS
(Exceto capitais)
SERVIDOR PUBLICO R$ 30,00' RS 75,00° R$ 50,00°
RS 70,00° R$ 100,00 R$ 100,00°
SECRETARIOS R$ 30,00’ RS 75,007 RS 50,00"
RS 70,00° R$ 100,00" R$ 100,00"
COMISSIONADOS RS 30,00 R$ 150,00" R$ 50,00"
RS 70,00 R$ 200,00' R$ 100,00
R$ 200,00
PREFEITO e VICE- R$ 250,00 R$1.000,00 R$1.000,00
PREFEITO

*N&o haverd pagamento de didrias para os Municipios vizinhos: Uruana, Arinos, Bontinopolis e Urucuia.
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NEXO 11 ) )
REQUERIMENTO PARA CONCESSAO DE DIARIAS
“NOME:
MATRICULA: | CPF:
CARGO/FUNCAO:
LOTACAO:
OBSERVACOES:
SAIDA: DESTINO:
DATA DA SAIDA: DATA DO RETORNO:
HORA: ] HORA: _
NUMERO DE DIARIAS: OBSERVACAO:
MEIO DE TRANPORTE VEICULO:
( ) RODOVIARIO PLACA:
( ) VEICULO OFICIAL
{ )OUTROS
AJUDA DE CUSTO:
()SIM
( YNAO
VALOR DA DIARIA:
JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:
DATA E ASSINATURA DO REQUERENTE AUTORIZACAO
DATA: / / DATA:  / /
AUTORIZO O PAGAMENTO:
()SIM
( )NAO
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) ANEXO I

RELATORIO DE VIAGEM/PRESTACAO DE CONTAS
NOME:
MATRICULA: ' CPF:
CARGO/FUNCAO:

INFORMACOES SOBRE A VIAGEM
FINALIDADE:
ORIGEM: DESTINO:
DATA DA SAIDA: DATA DO RETORNO:
HORA: HORA:
NUMERO DE DIARIAS RECEBIDAS: VALOR RECEBIDO:
RELATORIO DA VIAGEM

DATA HORA ATIVIDADE DESEVOLVIDA
VALORES RESTITUIDO: COMPROVANTES EM ANEXO
()SIM VALOR:
(ONAO
OBSERVACAO:

DATA: / /

ASSINATURA DO BENFICIARIO DA DIARIA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

RECEBIDO EM: / /

ASSINATURA:
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